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1. Accesso al backoffice 
L’accesso al backoffice avviene tramite la pagina di login all’indirizzo https://www.sardegnadigitallibrary.it/backoffice/ 

L’accesso al backoffice apre la dashboard personale.  

A tutti i Contributori è attribuito il ruolo Editore. Tramite il Pannello utente, accessibile dal link in alto a destra, 
l’utente Editore può: 

- modificare in autonomia la password  

- caricare i propri contenuti. 

 

 

https://www.sardegnadigitallibrary.it/backoffice/
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2. Caricamento nuovo contenuto 

 

Ogni utente dispone di un’area riservata “I miei media” nella quale ha visibilità esclusivamente dei propri 
contenuti. L’utente Editore può aggiungere nuovi contenuti, modificarne i metadati, eliminare i contenuti. 

Risulta sempre disponibile il box di ricerca, che agisce esclusivamente su “I miei media” e non restituisce risultati 
dalle dashboard di altri utenti. 

L’inserimento di un nuovo contenuto si avvia cliccando sul pulsante “Carica un nuovo media +” 

 

Si prosegue quindi selezionando un file dal proprio dispositivo o trascinandone l’icona nel riquadro evidenziato 
e premendo “Invia file”.  
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Nel caricare i contenuti, assicurarsi che il file sia in uno dei formati ammessi indicati per promemoria nel box.  

→ In particolare, per la partecipazione al Contest MemoRAS, accertarsi che il file caricato risponda 
alle specifiche tecniche indicate al punto 4) del Regolamento. 

 

Il sistema genererà un nuovo record, attribuendo al file un codice univoco ID.   

→Il codice ID deve essere riportato nella Scheda di partecipazione al Contest MemoRAS. 

Nella sezione “I miei media” comparirà il record del file appena inserito: 
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3. Compilazione metadati 
Cliccare su “Mostra anteprima” per aprire la pagina di dettaglio in cui inserire i metadati. 

 

 

L’anteprima, generata automaticamente dall’applicativo, può essere sostituita. 

Il pulsante ”Elimina contenuto” effettua la cancellazione completa sia del file principale che dell’ID, nonché dei 
dati ad esso associati eventualmente già inseriti. 

I campi segnati con l’asterisco, “Titolo”, “Autore” e “Topic”, sono obbligatori in quanto necessari per la creazione 
della bozza; il pulsante “Modifica” si attiva esclusivamente dopo la compilazione di tali dati minimi. 

Per una buona fruizione del contenuto si consiglia di verificare i “Tag” suggeriti dal sistema, eliminando o 
aggiungendo valori opportuni, e di inserire una “Descrizione”. 
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Il contenuto deve essere corredato da un set di metadati selezionabili dal menu a tendina “Scegli il metadato”. 

Sono obbligatori i metadati relativi al diritto d’autore: “Condizioni di utilizzo”, “Diritti”, “Licenza”, “Liberatoria”. 
La loro mancata compilazione inibisce la pubblicazione online del contenuto.  

→ Per la partecipazione al Contest MemoRAS, i valori devono essere compilati come segue: 

Condizioni di utilizzo: alcuni diritti riservati 
Diritti: <nome_Autore> 
Licenza: Creative Commons CC BY-NC Attribuzione-Non Commerciale 

 

Selezionato il metadato, inserire nel box corrispondente il relativo valore. 
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4. Caricamento Liberatoria 
Il metadato “Liberatoria” ha una gestione particolare. 

 

Occorre scaricare il template, che è un .pdf compilabile, completarlo con i dati richiesti, firmarlo digitalmente. 

Il file compilato e firmato deve essere quindi caricato nel metadato “Liberatoria” . 

 

Occorre cliccare sul pulsante grigio “Carica un file” e selezionare sul proprio dispositivo il file firmato 
digitalmente; al completamento dell’operazione, il pulsante rosso “Carica” diventerà attivo e cliccandovi sopra 
si completerà l’upload della Libera 

5. Salvataggio, modifica e cancellazione contenuti. 

Completato l’inserimento dei dati necessari, il pulsante “Modifica”, presente a fondo pagina, consente di salvare 
il contenuto nello stato “Non pubblicato”. Se il sistema dovesse riscontrare la mancanza di metadati obbligatori 
restituirà un messaggio di errore. 

L’utente con profilo Editore può modificare ulteriormente l’anteprima e i metadati o eliminare il contenuto, 
confermando ogni volta le variazioni con il pulsante “Modifica”. 
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6. Pubblicazione contenuti. 

Per la pubblicazione online è necessario il profilo di Editore Premium o di Amministratore.  

→ I contenuti presentati per la partecipazione al Contest MemoRAS resteranno nello stato “Non 
pubblicato” e non dovranno essere cancellati dagli Autori fino alla conclusione delle operazioni di Giuria 
e la proclamazione dei vincitori  

7. Informazioni e contatti. 

Per dubbi e ulteriori informazioni si consiglia di consultare le FAQ pubblicate nella pagina del Contest.  
Se il quesito non risultasse già sottoposto e chiarito, si consiglia di inviare una email all’indirizzo 
sardegnadigitallibrary@regione.sardegna.it  

mailto:sardegnadigitallibrary@regione.sardegna.it

